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EL PLENO DE MAGISTRADOS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL:

CONSIDERANDO: Que el Tribunal de Justicia Electoral *TJE” es un érgano con rango
constitucional, autéonomo e independieme, de seguridad nacional, con personeria
juridica vy sin relaciones de subordinacién con los Poderes del Estado, siendo la
maxima autoridad en materia de justicia electoral.

CONSIDERANDO: Que son atfribuciones del Tribunal de Justicia Electoral realizar las
gestiones administrativas, necesarias para asegurar el funcionamiento de este,
garantizando la justicia electoral.

CONSIDERANDO: Que es funcion del Tribunal de Justicia Electoral reglamentar,
planificar, organizar y llevar a cabo su funcionamiento administrafiva y
jurisdiccional.

CONSIDERANDO: Que en Sesidn Ordinaria No. TJE-SO-09-2020 de fecha 14 de
septiembre de 2020 se aprobd el Reglamento Administrafivo de Contrataciones vy
Adquisiciones de del Tribunal de Justicia Electoral.

CONSIDERANDO: Que es atribucidén del Pleno de Magistrados aprobar los
reglamentos y manuales administrativos, siendo necesario  la revision vy

actualizacién de estos como parte del proceso de mejora continua, tfomando en
cuenta la experiencia y buenas practicas.

POR TANTO:

En uso de sus facultades y en cumplimiento al Decreto ndmero 200-2018, arficulo
17, 21 numeral 9) v 22 literal g) del Decreto nimero 71-2019; y demds aplicables, el
Pleno de Magistrados del Tribunal de Justicia Electoral.

ACUERDA

Aprobar el siguientfe:
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REGLAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL
TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL

CAPITULO |
OBJETO Y FINALIDAD

Articulo 1. El presente Reglamento tiene como objetivo establecer los lineamientos
generales que regulen de manera fransparente, oportuna y eficaz, los procesos de
confrataciones, adquisiciones de suministros, bienes, servicios y obras que sean
necesarias para el funcionamiento efectivo del Tribunal de Justicia Electoral (TJE).

Arficulo 2. Tiene por finalidad ser un instrumento que permita agilizar los procesos
de contrataciones y adquisiciones, contribuyendo a una sana ejecucion de los
recursos.

CAPITULO Il )
MARCO LEGAL Y AMBITO DE APLICACION

Articulo 3. El presente Reglamento se fundamenta en la Constituciéon de la
Republica; Decreto 71-2019; Ley de Contratacién del Estado y su Reglamento; Ley
de Compras Eficientes y Transparentes' a Través de Medios Electrdnicos y su
Reglamento; Ley Orgdnica del Presupuesto; Presupuesto General de Ingresos y
Egresos de la Repulblica para el sjercicio fiscal correspondiente y demads leyes
aplicables.

Ariculo 4. Lo establecido en el presente Reglamento es de aplicacién obligatoria
para los funcionarios y empleados del TJE que parficipan en los procesos de
confrataciones y adquisiciones.

CAPITULO I
DEFINICIONES

Articulo 5. Para los efectos del presente Reglamento se entenderd por:

a. Acta de Recomendacién: Documento donde se hace constar la
celebracion de la sesidn de la Comisién de Evaluacion:

b. Acta de recepcién de bienes, materiales y suministros: Documento
mediante el cual se registra la recepcidn de los bienes, suministros y
materiales en el TJE;

C. Adaquisicién recumrente: Es aquella accidn gue se efecttia en forma regular
y periédica para cumplir con los procedimientos operativos normales:
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Adquisicién Urgente: Compra imprevista o por ofra razén de apremiante
urgencia, debidamente calificadas que se realiza en funcidn de una
sifuacion de apremiante necesidad;

Base de licitacién: Documento que especifica al proveedor las
caracteristicas basicas, reglas y condiciones de los bienes y servicios que se
requieren y gue le servir@n para presentar su oferta;

Bienes:; Cosas materiales o inmateriales que poseen un valor que puede ser
definido en t&rminos monetarios;

Calidad: -Se define en funcién de la comparaciéon de las caracteristicas
bdsicas del producto con los esténdares y/o los productos de la
competencia;

Compras: Accidén de adaguirr un bien o un servicio a cambio de una
contraprestacion monetaria o en especie;

Contratacién: Proceso mediante el cual se realiza una fransacciéon en la
que una parte se compromete a transferir recursos econdmicos a cambio
de la recepcién de un determinado servicio;

Comisién de Evaluacién: Miembros responsables de analizar y evaluar las
ofertas de manera legal, econémico-financiero y técnico, en cumplimiento
de la normativa aplicable;

Compra por Catdlogo Electrénico: Mecanismo electronico administrado
por la Oficina Normativa de Contratacion y Adaquisiciones del Estado
(ONCAE), que permite el desarrollo de las modalidades de confratacion a
través del portal de HONDUCOMPRAS;

Consultoria: Es el servicio profesional prestado por empresas o profesionales
de manera individual, como asesoria técnica-especializada por su
experiencia y conocimientos especificos;

Contratacién Directa: Procedimiento aplicable en sitfuaciones de
emergencia o en las demés situaciones de excepcion previstas en el
articulo 63 la Ley de Contratacion del Estado y su Reglamento, excluyendo
los requerimientos formales de la Licitacion o el Concurso;

Cotizacién: Documento que contiene el defalle del requerimiento
solicitado en el cudal se fijan precios y condiciones que el proveedor brinda
por escrito, como respuesta a una requisicion;

Disponibilidad Presupuestaria: Capacidad de recursos financieros con Ios
que se cuenta en determinado momento en los diferentes renglones
presupuestarios;

Emergencia: Situaciones especiales que requieren atencion inmediata y
urgente, ocasionados por aconfecimientos naturales como inundacionss,
terremotos u otfros similares o por cualquier ofra situacion imprevista,
declaradas por las autoridades competentes o leyes establecidas segin la
normativa aplicable;

Expediente: Documento que confiene el desarrollo cronolégico del
proceso de contrataciones y adquisiciones, con la documentacion
soporte;
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aa.
bb.

CcC.

dd.
ee,

9g.

hh.

Factura: Es un documento mercanti que refleja toda la informacién de una
operacién de compraventa o prestacion de servicios, con las formalidades
exigidas por las autoridades:

Garantia de Calidad: Documento Que garantfiza los bienes o servicios
suministrados, por una vigencia del tiempo previsto en el contrato,
equivalente a un 5% de su valor:

Garantia de Cumplimiento: Documento que garantiza gue el licitador
cumplird con los términos del contrato, en observancia al porcentaje
equivalente al 15% descrito en Ia Ley de Contratacién del Estado y su
Reglamento:

Garantia de Mantenimiento de Oferta: Documento que garantiza el
sostenimiento de su oferta v las demas condliciones de la oferta, mediante
una garantia equivalente, por lo menos a dos (2%) de su valor:

Invitacion a Cotizar: Solicitud de particioacién a los proveedores o
contratistas que preferentemente estén en el Registro de Proveedores de
ONCAE en los casos que aplique, o en los registros del TJE;

Licitacion Privada: Procedimiento administrativo de carécter concursal, por
el cual se adquieren bienes y servicios como minimo de 3 oferentes
potenciales inscritos en el regisfro correspondiente, siguiendo los
procedimientos establecidos en I Ley de Contratacién del Estado;
Licitacién Pablica: Procedimiento administrativo de cardcter concursal por
el cual se adquieren bienes y servicios de proveedores que ofrezcan las
condiciones mds convenientes a los intereses del TJE, siguiendo los
procedimientos establecidos en la Ley de Contratacién del Estado:

Oferta: Documento que detalla los bienes y servicios que un proveedor estd
dispuesto a vender de acuerdo con los requerimientos solicitados por el TJE:
Oficina de Contrataciones y Adquisiciones: Oficina encargada del
desarrollo administrativo de los procesos de compras y adquisiciones;
ONCAE: Oficina Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Estado;
Orden de Compras: Documento oficial mediante el cual se autoriza al
proveedor adjudicado para suministrar los materiales, equipos, bienes o
servicios requeridos;

Orden de Pago: Es el documento oficial, mediante el cual el Tribunal de
Justicia Electoral autoriza Ia emisién del cheque o fransferencia para pagar
compromisos previamente contraidos:

PACC: Plan Anual de Compras y Contrataciones:

Proveedor: Es una persona natural o juridica que proporciona existencias y
abastecimiento a otra, para que ésta pueda utilizarlos en su actividad:
Servicios: Prestacion que satisface alguna necesidad de las personas
naturales o juridicas que no consiste en la produccion de bienes materiales:
Solicitud de Requerimiento de Compra: Documento oficial gue generan las
unidades del TJE conforme a sus necesidades para solicitar la contratacién
O adquisicion de suministros, bienes y servicios:

Términos de Referencia: Documento que especifica el proyecto o servicio
solicitado detallando los objetivos y dlcances de los mismos, condiciones
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que se requieren al momento de presentar su oferta técnica y econdmica,
indicando los resultados e informes que se pretendan obtener de los
servicios a contratar.

TJE: Tribunal de Justicia Electoral.

CAPITULO IV
PRINCIPIOS QUE RIGEN LAS CONTRATACIONES

Ariculo 6. Los procedimientos de contfrataciones y adguisiciones del TJE se regirdn
por los principios siguientes:

a.

Principio de Eficiencia: Se refiere a que tfodas las moddalidades de
confratacién y adquisiciones realizadas por el TJE deben ser planificadas,
programadas, organizadas, ejecutadas vy supervisadas de manera que
satisfagan las necesidades con el aprovechamiento éptimo de los recursos
disponibles;

Principio de Publicidad y Transparencia: Garantiza el acceso de |os oferentes
a la informacién relativa a la activided de contratacion administrafiva,
mediante el proceso que establece la Ley, asicomola fransparencia en fodos
los trémites relacionados;

Principio de Igualdad y Libre Competencia: La libre competencia se basa
fundamentalmente en la igualdad de condiciones y mayor ndmero de
participantes en cada uno de los procesos, evitando la limitacién o
favorecimiento directo o indirecto de alguno de los participantes; y

CAPITULO V
DE LAS CONTRATACIONES Y ADQUISIONES DE BIENES, OBRAS Y SERVICIOS

SECCION |
De la Oficina de Contrataciones y Adquisiciones

Articulo 7. Se crea la Oficina de Contrataciones y Adquisiciones dependiente de Ia
Direccién Administrativa y Financiera, misma gue estard a cargo de un Comprador
Plblico Certificado (CPC), quien contard con el personal de apoyo requerido.

Arficulo 8. La Oficina de Confrataciones y Adquisiciones tendrd las siguientes

funciones:

a. Participar en las jornadas técnicas para la formulacion del Plan Operativo

Anual-Presupuesto;

b. Elaborar el Plan Anual de Compras y Confrataciones (PACC);
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C. Recepcionar de las diferentes areas del TJE, las necesidades debidamente
fundamentadas y basadas en lo programado y planificado, asi como
aquellas que surjan de forma excepcional;

d. Solicitar alas areas, la formulacién del requerimiento de sus necesidades por
medio de lotes, renglones o partidas o compra total;

e. Velar por obtener Ias mejores condiciones en relacién con calidad, precio,
plazo de entrega, formas de Pago. garantias, efc, en los procesos de
compras y adquisiciones que desarrolle el TJE:

f.  Elaborar los formatos de presentacion de ofertas en procesos de compras
menores;

g. Presentar al Pleno de Magistrados a tfravés de 1a Direccién Administrativa y
Financiera, las politicas, bases, lineamientos y procedimientos en materia de
confrataciones y adquisiciones, de bienes y servicios como de
arrendamiento;

h. Solicitar a la Direccién Administrativa y Financiera la disponibilidad
presupuestaria, para cada proceso;

i. Readlizar la convocatoria para llevar a cabo la apertura de ofertas;

j. Conformar, llevar el control y custodia de los expedientes de cada proceso
de confratacién y adquisicion del TJE:

k. Redlizar las investigaciones respectivas para la adquisicién de material y
equipo con el objeto de tener las mejores alternativas econdmicas y de
calidad en los servicios adquiridos;

. Llevar el registro y control de los contratos que celebre el TJE;

m. Elaborar y actualizar listado de proveedores al TJE

n. Solicitar dictémenes correspondientes en los casos gue proceda,

0. Presentar Informe trimestral al Pleno de Magistrados sobre los procesos de
confrataciones.

Arficulo 9. La Oficina de Contrataciones y Adquisiciones velara por el cumplimiento
de los requisitos previos al inicio de un proceso de confratacion; asimismo, deberd
elaborar los pliegos de condiciones, t&rminos de referencia y demds documentos
que se requieran, enmarcados dentro de la normativa aplicable y los principios
rectores de la materia, de acuerdo con las necesidades presentadas por las dreas.

Los pliegos contendrén: especificaciones completas y claras de los obras,
suministros y servicios en sus diferentes modalidades que se desean adquirir, de
acuerdo con los estudios, disefios o especificaciones generales y técnicas
proporcionadas por cada drea en funcidn de las necesidades a satisfacer; también
la forma de presentacion de ofertas, los términos y condiciones que regirdn el
proceso.

Los términos de referencia detallaran los objetfivos y alcances de los mismos,
condiciones que se requieren al momento de presentar su oferta técnica y
econdmica, indicando los resultados e informes que se prefendan obtener de los
servicios a contratar.
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Dichos pliegos y términos de referencia serdn revisados por la Direccidn Legal previo
a ser sometido a la aprobacion del Pleno.

Ardiculo 10. La Oficina de Contrataciones y Adguisiciones, dard traslado del
proceso a la Comisién de Evaluacion, para los efectos respectivos, debiendo dejar
los garantias originales presentadas en custodia de la Secretaria Generdl,
infegrando al expediente copia de las mismas.

SECCION I
DE LAS CONTRATACIONES

Arliculo 11. El Pleno de Magistrados debe aprobar el Plan Anual de Compras y
Contrataciones (PACC), presentado por la Direccion Adminisirativa y Financiera.
El PACC podra ser modificado, a solicitud de la Direccidon Administrativa vy
Financiera por motivos debidamente justificados, siendo aprobado por el Pleno de
Magistrados.

Arficulo 12. Toda contratacion, bajo cualguier modalidad, segin el articulo 38 de
la Ley de Contratacidn del Estado gue se redlice a tfravés de la Direccidn
Administrativa y Financiera debe contar con la disponibilidad presupuestaria
correspondiente y estar en la programacion del TJE,

En aquellos casos que no estén programadas y gue surjan por una necesidad de
importancia, las mismas deben ser justificadas y aprobadas por la maxima
autoridad del TJE.

Articulo 13. Toda contratacién, cualquiera que sea su monto, deberd gjustarse a
las disposiciones y procedimientos establecidos en la Constituciéon de la Republica;
Ley de Contratacién del Estado y su Reglamento; las Disposiciones Generales del
Presupuesto de la Replblica para el ejercicio fiscal correspondiente; el presente
Reglamento y demas aplicables.

Arficulo 14. Las contrataciones que se efectien deben promoverse en el dmbifo
nacional, regional, e internacional siempre y cuando las condiciones que ofrecen
los proveedores sean favorables al TJE.

Articulo 15. Para la compra de equipos en el exterior, los proveedores deben tener
representacion legal en el pais, con el fin de asegurar su instalacion, mantenimiento
y reparacion.

Ariculo 16. La Oficina de Confrataciones y Adquisiciones desarrolla la
precdlificacion de proveedores cuando lo estime conveniente para asegurar la
contratacién de obras plblicas que sean ejecutadas por contratistas que rednan
los requisitos, debiendo tomar en cuenta la informacion existente en el Registro de
Confratistas.
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Articulo 17. La redlizacion del procedimiento de precalificacion tiene como objeto
identificar la capacidad de proveedores parficipantes para  ejecutar
satisfactoriamente los proyectos, tomando en cuenta los aspectos siguientes:

La experiencia del proveedor;

La disponibilidad de personal, equipo, mantenimiento e instalaciones;
La capacidad administrativa, técnica y financiera disponible;

El cumplimiento de contratos anteriores;

La capacidad legal para contratar: y

Otros que se consideren pertinentes.

"0 00UQ

Articulo 18. Las contrataciones de obras, suministro de bienes y servicios, que realice
el TJE, se llevan a cabo por cualquiera de las modalidades siguientes:

Licitacién Pdblica;
Licitacién Privada;
Concurso Publico;
Concurso Privado; v,
Contratacién Directa.

®a00TQ

Las modalidades de contratacion antes mencionadas, se redlizan de acuerdo con
los montos exigibles que se establecen en las Disposiciones Generales del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos de Ia Republica de cada ano fiscal.

Articulo. 19. Para participar en los procesos de Licitaciones Pdblicas, la invitacion se
harGd mediante avisos publicados en el Diario Oficial la Gaceta, medios
electrénicos, Portal de Honducompras, Pagina Web del TJE y en un diario de mayor
circulacién nacional, con la frecuencia y anficipacion que determine la Ley de
Contratacién y su Reglamento.

Articulo 20. En el caso de las Licitaciones Privadas, las invitaciones para presentar
oferfas se hardn por escrito, ya sea por medios electrénicos o personalmente a por
lo menos tres (3) potenciales oferentes debidamente inscritos en el registro
correspondiente.

Articulo 21. Los Pliegos de Condiciones para los procesos de Licitacion Plblica y ?\i \
Privada deben elaborarse de acuerdo con los modelos segun la Ley de
Contratacién del Estado, conteniendo como minimo los aspectos siguientes:

Descripcién o especificacidn del bien o suministro gue se necesite;
Cantidad exacta de los bienes o suministros por adaquirir;

Valor ofertado con la respectiva garantia;

Tiempo y lugar donde se hard la entrega;

Q0UTQ
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e. A quiény cémo debe dirigirse la oferta, denfro de que términos;

fi Lugar, dia y hora donde se abrirdn las ofertas;

g Indicacién expresa que el TJE, tendrd la potestad de cancelar un proceso de
licitacién en cualquier etapa, debidamente justificada; y

h.  Ofros que se estimen convenientes.

Articulo 22. En los procesos de Licitacién Publica y Privada las ofertas se presentardn
por escrito y serdn dirigidas a la Direccién Administrativa y Financiera, en el lugar,
fecha y hora fijadas previamente en el aviso o invitacion, en los pliegos respectivos
y sus enmiendas. Las ofertas presentadas después de la hora indicada no se
recibir@n, haciendo constar en acta para ftal efecto.

Articulo 23. La audiencia de recepcidn y apertura de las ofertas se desarrolla por el
Director Administrativo y Financiero, Secretario General y Director Legal, en el lugar,
fecha y hora indicada, siendo presidida por el Director Administrafivo y Financiero
debiendo consignar todo lo actuado en acta, firimando la misma junto con los
oferentes o sus representantes que estuvieren presentes. En casos debidamente
justificados podran ser sustituidos por el secretario Adjunto y los Subdirectores de las
areas involucradas respectivamente.

En los procesos de compras menores, la recepcion y apertura de las cotizaciones
estaré@ bajo la responsabilidad de la Direccién Administrativa y Financiera,
acompafdndose de un representanfe de la Oficina de Contrataciones y
Adquisiciones, y un representante de la Unidad de Control Interno, quienes deben
levantar el acta respectiva.

Fl Director Administrativo y Financiero una vez recepcionado el expediente del
proceso de compra menor con la respectiva acta de recomendacion de
adjudicacién emitida por la Comision de Evaluacion, procederd nofificar la
adjudicacién al proveedor seleccionado.

Ardiculo 24. Los procesos de compras mencres se redlizan cumpliendo el
procedimiento siguiente:

a. Solicitud de Regquerimiento de las dreas, la cual es recibida por la Oficina de
Contrataciones y Adquisiciones del TJE:

b. La Oficina de Contrataciones y Adguisiciones, solicita a la Sub Direccion

Financiera la disponibilidad presupuestaria y verifica que esté programada

en el PACC;

Publicaciéon en la plataferma Honducompras;

Invitacién en forma fisica y/o via correo electronico a los posibles oferentes

de acuerdo con la necesidad del TJE;

e. Periodo de Consultas de Oferentes, aclaraciones y/o enmiendas;

f. El proveedor considerard los formatos establecidos por el TJE, caso confrario
podrd presentar la cotizaciéon en su propio formatfo;

Qo
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g. La cotizacién debe ser presentada de forma fisica o electrénica, en papel

membretado de la empresa, debidamente firmada;

h. Acta de recepcién vy apertura de Ofertas por parte de la Oficina de

Confrataciones y Adquisiciones;

I Remisidn de Expediente ala Comisidn de Evaluacion para la revisidn, andlisis,

evaluacion de cotizaciones y ofertas:
j. Acta de recomendacién de la Comisién de Evaluacién;
k. Nofificacién de adjudicacién al oferente respectivo;

I, Emisibn de orden de compra o firma de contrato en los casos que

correspondc;
m. Acta de Recepcion de bienes y servicios:
n. Orden de pago.

El oferente adjudicado debe acreditar para efecto de pago lo siguiente: 1))
Facturacién con clave de autorizacion de impresion (CAIl); 2) Registro Tributario
Nacional (RTN); 3) Solvencia del Servicio de Administracion de Rentas (SAR). 4)

Permiso de Operacién vigente.

CAPITULO VI )
DE LA COMISION DE EVALUACION

SECCION |

CONFORMACION Y OBJETO DE LA COMISION DE EVALUACION

Articulo 25. El Pleno de Magistrados autoriza la conformacidn y funcionamiento de

la Comisién de Evaluacién intfegrada por tres (3) miembros:

a. Unrepresentante de la Direccién Administrativa y Financiera.
b. Un representante de la Direccién Legal.

¢. Un representante de la Unidad de Planificacién y Evaluacién de la Gestion.,

Debiendo integrar como observadores: un represenfante de la Unidad de Control
Interno, un representante del Comité de Probidad y Efica. Cada Director o jefe de
unidad tendrd la facultad de nombrar su representante segudn considere.

Arliculo 26. La Comisién de Evaluacion fiene por objetivo la revisidon, andlisis Y

evaluacion de las ofertas, desde el punto de vista legal, econdmico-financiero y

técnico; en aplicaciéon y cumplimiento de Ias normas y procedimientos, a fin de
recomendar lo correspondiente, observando los principios sefalados en la Ley. Las
decisiones se tomardn por mayoria, debiendo constar en Acta la justificacién del

disidente,
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SECCION I

Funciones y Procedimiento de la Comision de Evaluacion

Arliculo 27. La Comisién de Evaluacién fendrd las funciones siguientes:

a.

o

Cumplir y hacer cumplir la Constitucion de la Replblica, la Ley de
Contratacion del Estado y su Reglamento; el Presupuesto General de
Ingresos y Egresos, asi como otras disposiciones que se emitan en materia de
contrataciones y adquisiciones;

Realizar reuniones minimo una vez a la semana y levantar el acta respectiva;
Revisar, andlizar y evaluar las ofertas contenidas en los expedientes que le
sean remitidos;

Realizar consultas a expertos especialistas en temas relacionados a las
contrataciones y adguisiciones del TJE; ’

Custodiar y mantener la reserva de la informacién gue contengan los
expedientes de los procesos;

Emitir las actas correspondientes y llevar un registro de estas;

Presentar al Pleno los procesos evaluados para su respectiva adjudicacion
en relacién a los procesos de licitacion.

Presentar al Pleno de Magistrados un informe trimestral de las actividades
realizadas, con copia a la Oficina de Compras y Adqguisiciones.

Otras que el Pleno de Magistrados estime conveniente.

Articulo 28. El procedimiento a seguir por parte de la Comision de Evaluacion es:

a.

-

—h

Recibir el expediente completo del proceso de compras por parte de Ia
Oficina de Contrataciones y Adquisiciones del TJE para revision, andlisis y
evaluacion;

Mantener la confidencialidad respecto a la informacién y documentacion
del proceso en revision;

Redlizar la revisién de las ofertas presentadas, siguiendo los procedimientos
y criterios de acuerdo con la Ley:

Solicitar las subsanaciones y aclaraciones sobre aspectos de las oferfas;
Requerir a los oferentes muesfras del producto oferfado, en los casos
necesarios;

Andlisis y evaluacion legal, econémico-financiero y de idoneidad técnica;
Requerir dictédmenes o informes técnicos o especializados, cuando asf lo
estime necesario;

Invitar a las sesiones a representantes de las diversas dreas del TJE cuando
considere pertinente una aclaracidn, consulta, o exposicion técnica sobre
sus requerimientos,

Redalizar visitas in situ en caso de ser necesario en las oficinas o instalaciones
de los interesados, para verificar la informacién proporcionada:;

Las recomendaciones se decidirdn por mayoria de votos, procurando el
consenso en cuanto fuere posible, debiendo quedar constancia en el acta.
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k. Emitir Acta debidamente fundamentada en aspectos legales, econdmicos
y técnicos, a través de la cual se recomiende cualquiera de las acciones
siguientes: Declarar desierta o fracasada; Declarar la inadmisibilidad de Ias
ofertas segln lo previsto en Ia Ley o Adjudicar al oferente que cumpla los
requisitos y determinar quiénes son los oferentes que ocupen el segundo vy
tercer lugar, y asi sucesivamente;

l. En los casos de compras menores remitir el expediente, acompanado el
Acta de Recomendacidn a la Direccidn Administrativa y Financiera para su
notificacion;

m. En los procesos de licitacién publica o privada, la Oficina de Contrataciones
y Adquisiciones remitird al Pleno de Magistrados el expediente completo,
para los efectos correspondientes, emitiendo la Resolucién de adjudicacion
por parte de Secretaria General, quien debe redlizar Ia respectiva
nofificacion;

n. La Oficina de Contrafaciones y Adquisiciones informard a Ia Secretaria
General, los oferentes que no salieron adjudicados para que coordine Ia
devolucion de las garantias;

. Elaboracién del contrato respectivo por parte de la Direccidn Legal;

p. Firma del Confrato.

CAPITULO VI
RECEPCION DE SUMINISTROS, BIENES, SERVICIOS Y SEGUIMIENTO DE CONTRATOS

SECCION |
RECEPCION DE SUMINISTROS, BIENES Y SERVICIOS

Articulo 29. La Comisién de Recepcion de Suministros de Bienes y Servicios estard
intfegrada por un representante de las areas siguientes:

a. Oficina de Bienes:;

b. Oficina de Servicios Generales y Proveeduria; y

c. Unidad de Control Interno

d. Representante del drea que generd la necesidad.,

Articulo 30. La Comisién de Recepcién de suministro de Bienes y Servicios, verificard
que los proveedores que resulten adjudicados cumplan con los términos y
condiciones ofertados en los procesos de contrataciones, adquisiciones y servicios.

\%/
Quienes serdn los encargados de recepcionar los bienes y servicios adquiridos,
debiendo levantar acta de recepcidn correspondiente.,
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Ariculo 31. En caso de incumplimiento de la enfrega de los bienes en las
condiciones ofertadas, la Comisidn de Recepcidn deberd notificar a la Oficina de
Contrataciones y Adquisiciones dicho incumplimiento; quien a su vez solicitard los
dictémenes correspondientes a efecto de ejecutar la garantia en caso de que
proceda.

SECCION Il
SEGUIMIENTO DEL CONTRATO

Arliculo 32. El seguimiento del contrato estard a cargo de la Direccidn, Unidad,
Oficina o area del TJE, que requirié el bien o servicio, en coordinacion con la
Direccion Administrativa y Financiera.

Durante el seguimiento del contrato se deberd velar por el buen funcionamiento
del bien o servicio adquirido y en caso de fallas técnicas o incumplimiento del
confrato se noftificard inmediatamente a la Oficina de Confrataciones vy
Adquisiciones para que se soliciten los dictémenes correspondientes y si procede
ejecutar las garantias.

Asimismo, se deberda solicitar la modificacidn, renovacion o resolucién de los
confratos.

CAPITULO ViIII
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 33. Laos dreas de Bienes, Servicios Generales y Proveeduria fienen la
obligacién de mantener el registro y control de la existencia de los bienes y servicios
adquiridos por medio de procesos de contrataciones y adqguisiciones, informando
al area financiera los detalles del caso para la formulacién de los asientos contables
respectivos.

El Oficial de Servicios Generales y Proveeduria mantendrd un inventario de los
materiales existentes, identificando las necesidades para las nuevas adquisiciones.

Articulo 34. En ningdn caso y en ninguna circunstancia el TJE permitird el
fraccionamiento de las contrataciones y adqguisiciones, salvo lo dispuesto en el
articulo 9 de la Ley de Contratacién del Estado. La confravencién a lo dispuesto
dard lugar a las sanciones que procedan de acuerdo con Ley.

Arliculo 35: Las dreas del TJE son responsables de la programacion y solicitud
anticipada de las contrataciones y adquisiciones debidamente justificadas.

Articulo 36. La Orden de Compra deberd contener una descripcion especifica de
los suministros, bienes o servicios a adquirir, como, por ejemplo: valores unitarios y
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totales, cantidades especificas, tipo de unidad de medida o embalaje, descripcién
del bien o suministro a adquirir.

Arliculo 37. En los procesos de compras y adquisiciones que por motivos de fuerza
mayor o caso fortuito no pudiesen concluirse o completarse, los mismos podrén ser
analizados por la Comisidn de Evaluacién con el objetivo que puedan ser
cancelados, dejando constancia en el expediente de mérito.

Articulo 38: Para efecto de aplicacién de este reglamento se entenderdn como
medios de pago: Cheqgue y transferencia bancaria,

Arliculo 39. El incumplimiento de las disposiciones contenidas en este Reglamento
por parte de funcionarios y empleados del TJE los hard responsables, administrativa,
civily penalmente.

Articulo 40. El presente reglamento es de estricta observancia para el TJE y deroga
toda disposicidn que se oponga, entrando en vigencia a partir de la fecha de la
aprobacién por el Pleno de Magistrados. ‘

Dado en la ciudad de Tegucigalpa, a los quince (15) dias del mes de febrero del
ano dos mil veintitrés (2023).
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